
如何让你的 PowerPoint 更吸引人  

25 年前PowerPoint首次面世。无论经过开放的辩论

之后，世界是否成为一个更好的世界，但在过去 25

年中，我们看到大量错误使用PowerPoint的方式。

以下是最有效地利用它的 10 个技巧。 

 

1、将它扔掉。不用拄着PowerPoint这根拐杖，你会

更加强大。真正重要的东西永远不会用Po

进行讨论。PowerPoint是一种交流方式，而不是讨论方式。如果你想借助一次演示，使用

一张空白的纸。在一张白纸上写写画画会将人们吸引到你的魔幻表演中，并且鼓励互动，而

不是被动的听，什么开始偷偷摸摸的发短信。演示的核心应该是你，而不是幻灯片。 
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么的时候，它才是完整的。将重点放在一个你想让你的听众记住的重要消息上。删除其他所

有内容。如果你有 25 页幻灯片，每页幻灯片上有 4 个要点，那你就有 100 个要点。人们将

所有要点都记住，或是记住某个你认为最重要的可能性近乎于零。重点、重点还是重点。好

的演示就好比钻石：得益于精雕细琢。 
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人和哑巴幻灯片：主讲人给每张幻灯片赋予生命。最糟糕的情况是聪明的演示和愚蠢的主讲

人：主讲人缓慢而大声地读非常详细的幻灯片，不增加任何见解。我最好的演示是一系列照

片：没有一句话。 
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场有很多人，注视你需要说服的一个（或是两个）人。你的演示将更加目前明确，更有活力。 
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特里克 穆尔做过一次演讲，他是一位天文学家。我讨厌天文学但喜欢他的讲话，只是因为

他对他的话题如此充满激情。 
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个问题：“为什么X会想听这个演示？ ”如果你不确定他们为什么会想听，那就放弃这个幻灯

片，或者使其更切合实际和让他们参与。 

 

werPoint

、尽量减少幻灯片的数量。当你没有什么可说的时候，演示是不完整的。当你不用再说什

、尽量减少每页上的话。听众的阅读速度会比你说得更快。理想的情况是一个聪明的主讲

、和观众交流。没有人愿意看到主讲人看着屏幕，讲述着他漂亮的演示，背对着观众。 

、清楚你的演示的目的。做完演示之后，应该出现什么改变？改变的目标是谁？如果在现

、活力、热情和兴奋之情。如果你对你的演示缺乏热情，那么其他人也一样。我曾经听帕

、让观众参与。用眼神交流；鼓励互动。在你准备演示的过程中，你应该不断地问自己一
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能会让你看上去很酷；但是这会让高层

、减少新奇的图表和其他稀奇古怪的东西。不要让技术变成信息的拦路虎。花哨的技术可

管理者觉得你不成熟，他们可能因此得出结论，你将

大把的时间浪费在制作这些无用的稀奇古怪的PowerPoint图表上。 
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信；就会比对着你的幻灯片念更能吸引听众，而且你会有更好的精神面貌。 
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可能会感到紧张。多数人在之后陷入不知道如何结尾的窘境：他们只是抛出“还有问题吗？”

这样的话。请确信你有一个阐明你的主要观点并且留下高潮的好结尾：就像开场白那样设计

你的结尾。 

、预演。然后进行一些排练。接着进行认真的排练。你排练的次数越多，你就会变得越自

0、善始善终。我总是在脑海中想好了前三十秒中的开场白，所以我的开头不错，但是我
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